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	 Curso On Line



	Gestión censal, notificación de actos y emisión de documentos de gestión tributaria (MF1785_2)




	Temario:

	
1. Procedimientos de gestión censal

1.1- Los censos tributarios:
1.1.1 Clases.
1.1.2 Formación.

1.2- La declaración censal: 
1.2.1 Alta.
1.2.2 Modificación.
1.2.3 Baja.

1.3- Operaciones en bases de datos censales: 
1.3.1 Altas.
1.3.2 Modificaciones.
1.3.3 Bajas, eliminación y ordenación.

1.4- Sistemas de codificación en procesos de gestión documental:
1.4.1 Aplicación de siglas.
1.4.2 Abreviaturas tributarias.

1.5- Identificación y localización de interesados en los censos tributarios: 
1.5.1 Los listados censales: por código y número de identificación fiscal.

1.6- Justificación de las actuaciones de gestión censal:
1.6.1 Gestión de archivos, 
1.6.2 Utilización de herramientas de copias de seguridad. 
1.6.3 Recuperación de bases de datos censales.

1.7- Aplicaciones informáticas para la gestión de censos.

1.8- Técnicas de protección de datos y confidencialidad en bases de datos censales.

2. La notificación

2.1- La notificación y sus requisitos: 
2.1.1 Procedimiento de notificación. 
2.1.2 Clases de notificación: notificación defectuosa y notificación telemática.
2.1.3 Elementos.
2.1.4 Requisitos.

2.2- Documentos que intervienen en el procedimiento de notificación:
2.2.1 Listados de contribuyentes. 
2.2.2 Cartas de aviso a contribuyentes.
2.2.3 Notificaciones. 
2.2.4 Acuse de recibo.
2.2.5 Diligencia.

2.3- El domicilio fiscal:
2.3.1 Normativa tributaria.

2.4- Procedimiento en caso de notificación fallida:
2.4.1 La notificación por comparecencia.

2.5- Consecuencias del incumplimiento del procedimiento de notificación:
2.5.1 Negativa a recibir notificación.
2.5.2 Firma del acuse de recibo.

2.6- Aplicaciones informáticas para la notificación a los contribuyentes.

3. Emisión de certificados y otros documentos

3.1- Emisión de certificados y copias de declaraciones y autoliquidaciones:
3.1.1 Tipos. 
3.1.2 Requisitos.
3.1.3 Plazos de emisión.
3.1.4 Finalidad.

3.2- Documentos acreditativos de la situación tributaria:
3.2.1 Tipos.

3.3- Procedimiento de obtención de firma digital: 
3.3.1 Requisitos exigidos.
3.3.2 Petición previa.
[bookmark: _GoBack]3.3.3 Organismos expendedores.

3.4- Aplicaciones informáticas para la emisión de certificados y otra documentación tributaria.
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