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	 Curso On Line



	Access 2007 avanzado 



	Objetivos:

	Adquirir las habilidades necesarias para gestionar las bases de datos de manera que resuelvan los problemas complejos que surjan, además de conocer herramientas avanzadas que supongan un ahorro de tiempo en el trabajo diario. 

- Aprender el manejo de los datos en las bases de datos Access, haciendo especial referencia a las funciones de agregar y editar registros, seleccionar y buscar datos, etc. 

- Profundizar en la realización de formularios de Access con especial aplicación de todo tipo de controles para obtener un mayor control en la introducción de datos. 

- Adquirir los conocimientos necesarios para realizar informes que concreten y operen con la información obtenida en las tablas. 

- Aprender a realizar formularios para el registro de los datos de manera ordenada, y obtener informes que faciliten la organización del trabajo.



	Temario:

	
TEMA 1: INTRODUCCIÓN A ACCESS AVANZADO

TEMA 2. CONSULTAS AVANZADAS CON ACCESS I…

2.1. CREACIÓN DE CAMPOS CALCULADOS (FÓRMULAS) EN LAS CONSULTAS
EJER 2.1.
2.2. CONSULTAS DE PARÁMETROS
2.3. CONSULTAS DE TOTALES
EJER 2.3
2.4. CONSULTAS DE VARIAS TABLAS
2.5. CONSULTAS PARA BUSCAR DUPLICADOS
2.6. CONSULTAS PARA BUSCAR NO-COINCIDENTES
IDEAS CLAVES
TEST 1

TEMA 3. CONSULTAS AVANZADAS CON ACCESS II…

3.1. CONSULTAS DE CREACIÓN DE TABLAS
3.2. CONSULTAS DE ACTUALIZACIÓN
3.3. CONSULTAS DE DATOS ANEXADOS
3.4. CONSULTAS DE ELIMINACIÓN
EJER 3.4
3.5. CONSULTAS DE TABLAS DE REFERENCIAS CRUZADAS
EJER 3.5
3.6. CONSULTA EN VISTA SQL
IDEAS CLAVES
TEST 2

TEMA 4. FORMULARIOS AVANZADOS CON ACCESS. VENTANA DE DISEÑO…

4.1. CREACIÓN DE FORMULARIOS A TRAVÉS DE LA VENTANA DE DISEÑO
4.2. OPERACIONES DESDE LA VENTANA DE DISEÑO
4.3. USO DE LA PESTAÑA “DISEÑO”. OPERACIONES VARIAS
EJER 4.3
4.3.1. COPIAR FORMATO. USO DEL PORTAPAPELES.
4.4. USO DEL GRUPO DE COMANDOS “CONTROLES”
4.4 .B. USO DEL GRUPO DE COMANDOS “CONTROLES”
EJER 4.4
4.5. UN TIPO ESPECIAL DE FORMULARIO: LOS GRÁFICOS
4.5.1. CREACIÓN DE UN FORMULARIO- GRÁFICO.
EJER 4.5.1.
4.5.2. MODIFICACIÓN DEL GRÁFICO
4.6. SUBFORMULARIOS
IDEAS CLAVES 4
TEST 4

TEMA 5. INFORMES AVANZADOS CON ACCESS. VENTANA DE DISEÑO…

 5.1. CREACIÓN DE INFORMES A TRAVÉS DE LA VENTANA DE DISEÑO
5.2. OPERACIONES DESDE LA VENTANA DE DISEÑO
5.3. USO DEL GRUPO DE COMANDOS “FUENTE”. OPERACIONES VARIAS
5.3.1. COPIAR FORMATO
5.3.2. INSERTAR NÚMEROS DE PÁGINAS Y FECHA/ HORA
5.4. USO DEL GRUPO DE COMANDOS “CONTROLES”
5.5. TIPOS ESPECIALES DE INFORMES: GRÁFICOS Y ETIQUETAS
5.5.1. CREACIÓN DE UN INFORME- GRÁFICO.
5.5.2. MODIFICACIÓN DEL GRÁFICO.
5.5.3. ETIQUETAS.
5.6. SUBINFORMES
IDEAS CLAVES 5
TEST 5

TEMA 6. OBJETOS Y DESARROLLO DE MACROS CON ACCESS…

6.1. OBJETOS DEPENDIENTES Y OBJETOS INDEPENDIENTES EN ACCESS
6.2. OBJETOS DEPENDIENTES: CAMPOS TIPO OLE
6.3. USO DE ECUACIONES COMO OBJETOS INDEPENDIENTES
6.4. CONCEPTO DE MACRO. CREACIÓN DE MACROS CON ACCESS
CLAVES 6
TEST 6
 
TEMA 7. OPERACIONES AVANZADAS Y DE SEGURIDAD CON ACCESS…

7.1. REALIZAR COPIAS DE SEGURIDAD
7.1.1. UTILIZACIÓN DE SOFTWARE EXTERNO
7.2. PROTECCIÓN DE BASES DE DATOS
7.3. COMPACTAR BASES DE DATOS
7.4. RELACIÓN DE ACCESS CON WORD Y EXCEL
7.5. IMPORTAR Y EXPORTAR BASES DE DATOS. CONVERTIR BASES DE DATOS
7.6. PERSONALIZAR ACCESS (OPCIONES DE CONFIGURACIÓN)

7.7. CREAR UN ARCHIVO ACCDE
EJER 7.7
CLAVES 7
TEST 7

TEMA 8. REDES, INTERNET Y ACCESS…
 
8.1. HIPERVÍNCULOS EN ACCESS
8.2. LA WEB Y ACCESS
8.3. COMPARTIR BASES DE DATOS CON OTROS USUARIOS
8.4. CORREO ELECTRÓNICO Y ACCESS
IDEAS CLAVES
TEST 8
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