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	 Curso On Line



	Open Office Writer 3.0



	Objetivos:

	La finalidad primordial del presente curso se centra en el aprendizaje de la aplicación OpenOffice Writer, capacitando al alumno para la redacción tanto de documentos básicos de texto como la realización de documentos complejos, manejando con destreza las diferentes herramientas de edición y gestión de documentos que contiene este procesador de textos.
A la finalización del curso, el alumno será capaz de:
Conocer el entorno de trabajo de la aplicación en su versión más actualizada.
Trabajar con documentos de OpenOffice Writer: abrir, nuevo, guardar.
Abrir documentos en otros formatos.
Aplicar diferentes estilos de formato al texto: carácter, párrafo, página.
Aplicar opciones avanzadas de formato: crear listas numeradas, definir tabulaciones...
Combinar correspondencia.
Diseñar tablas.
Trabajar con elementos gráficos en el documento.
Conocer herramientas avanzadas del procesador de textos Writer: plantillas, creación de formularios, trabajar con macros...



	Temario:

	
1 - Introducción a la aplicación
2 - Comenzando a escribir con Writer
3 - Gestión de documentos
4 - Dando formato al documento.
5 - Opciones de formato avanzado.
6 - Opciones del menú Insertar
7 - Diseño de tablas.
8 - Herramientas de idioma y revisión del documento
9 - Impresión de documentos
10 - Combinar correspondencia
11 - Trabajar con elementos gráficos en un documento
12 - Automatización de tareas
13 - Otras Aplicaciones de OpenOffice Writer
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