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	 Curso On Line



	MICROSOFT ACCESS 2016 (INTERMEDIO)



	Objetivos:

	- Describir las funciones intermedias del programa de gestión de bases de datos Microsoft Access 2016. 
- Introducir los tipos de objetos consulta, formulario e informe: cuál es su papel, cuándo se utilizan, etc. 
- Detallar el diseño correcto de estos tipos de objetos en una base de datos Access.



	Temario:

	LECCIÓN 1: PROPIEDADES AVANZADAS DE CAMPO
- Formato. 
- Formatos personalizados. 
- Máscara de entrada. 
- Índices

LECCIÓN 2: TRABAJO AVANZADO CON DATOS
- Propiedades de los campos en la hoja de datos. 
- Contar los registros.
- Campo de búsqueda. 
- Filtros. 
- Campos de tipo Texto largo.

LECCIÓN 3: CONSULTAS
- Introducción. 
- Crear consultas. 
- Asistente de consultas. 
- Ordenación y criterios. 
- Propiedades de una consulta.

LECCIÓN 4: MÁS CONSULTAS
- Consultas de actualización. 
- Consultas de eliminación. 
- Consultas de datos anexados. 
- Consultas de creación de tablas. 
- Consultas de parámetros.

LECCIÓN 5: TRABAJO AVANZADO CON CONSULTAS
- Establecer criterios.
- Campos calculados. 
- Consultas de totales.

LECCIÓN 6: FORMULARIOS
- Asistentes para formularios. 
- Modos de vista. 
- Edición de datos. 
- Los subformularios. 
- Propiedades del formulario.

LECCIÓN 7: DISEÑO DE FORMULARIOS (I)
- Añadir controles. 
- Propiedades. 
- Editar controles.

LECCIÓN 8: DISEÑO DE FORMULARIOS (II)
- Lista de opciones. 
- Establecer opciones. 
- Botones de comando. 
- Efectos de diseño. 
- Colores, efectos y estilos.

LECCIÓN 9: DISEÑO DE FORMULARIOS (III)
- Organización de los controles. 
- Orden de tabulación y otras propiedades. 
- Diseño de controles. 
- Secciones de un formulario. 
- Formato condicional.

LECCIÓN 10: CREAR EXPRESIONES
- Introducción. 
- El Generador de expresiones. 
- Funciones. 
- Otros controles. 
- Formulario de inicio.

LECCIÓN 11: INFORMES
- Introducción. 
- Asistentes para informes.
- Modos de vista.
- Diseño de informes. 
- Secciones de un informe.

LECCIÓN 12: TRABAJAR CON INFORMES
- Ordenar y agrupar. 
- Propiedades del grupo. 
- Subinformes. 
- Imprimir etiquetas.
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