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	 Curso On Line



	MICROSOFT ACCESS 2013 (BÁSICO)



	Objetivos:

	Introducción a la suite ofimática Microsoft Office 2013 y se introducen los conceptos de análisis y diseño de bases de datos relacionales y cómo se aplican al crear las tablas y relaciones en Access. Se detalla también la forma más básica de introducir datos en una base de datos Access y cómo personalizar las tablas.



	Temario:

	INTRODUCCIÓN A OFFICE 2013
-Introducción a Office
-Trabajo con documentos
-Obtener ayuda y otros recursos

ACCESS 2013 BÁSICO
-Introducción a Access
-Objetos de una base de datos
-Análisis de bases de datos
-Diseño de bases de datos
-Tablas
-Relaciones
-Edición de datos (I)
-Edición de datos (II)
-Personalizar las tablas
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