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	 Curso On Line



	CONTAPLUS 2013



	Objetivos:

	OBJETIVO GENERAL
- Llevar la contabilidad de una empresa con ayuda de la aplicación informática ContaPlus
OBJETIVOS ESPECÍFICOS
- Crear empresas en la aplicación.
- Introducir cuentas y subcuentas contables.
- Registrar los asientos contables.
- Cerrar y abrir ejercicios contables.
- Obtener los libros de contabilidad.
- Realizar y recuperar copias de seguridad.
- Controlar el acceso a la información contable de los distintos usuarios de la empresa.
- Optimizar la introducción y gestión de información contable.
- Controlar los flujos de tesorería de la empresa.



	Temario:

	1. ASPECTOS PREVIOS
1.1. ¿Para qué sirve ContaPlus y cualquier programa de contabilidad? 
1.2. Objetivo del curso 
1.3. Descarga de ContaPlus Élite 
1.4. Instalación de ContaPlus (DEMO) 
2. FAMILIARIZACIÓN CON CONTAPLUS
2.1. Entrada al programa 
2.2. Pantalla general de ContaPlus 
2.3. Botones más comunes en cualquier ventana 
2.4. El menú ventana 
2.5. El menú ayuda 
2.6. Si on-line 
3. CREACIÓN DE UNA EMPRESA
3.1. Añadir una empresa 
3.2. Datos de empresas 
3.3. Información por segmentos 
4. CUENTAS Y SUBCUENTAS CONTABLES
4.1. Cuentas del Plan General de Contabilidad 
4.2. Desgloses 
4.3. Subcuentas contables
4.4. Otros iconos de interés 
5. INTRODUCCIÓN DE ASIENTOS CONTABLES
5.1. Introducción de asientos 
5.2. Introducción de asientos con IVA 
5.3. Asientos de facturas rectificativas 
5.4. Modificar y/o eliminar asientos y apuntes contables 
5.5. Algunos aspectos importantes en la introducción de asientos 
6. CIERRE Y APERTURA DE EJERCICIOS CONTABLES
6.1. Cierre con apertura sobre una empresa ya existente 
6.2. Cierre con creación simultánea de empresa 
6.3. Inversión del cierre 
6.4. Otros aspectos del cierre a tener en cuenta
7. LIBROS CONTABLES
7.1. Conexión de la impresora 
7.2. El Libro Diario 
7.3. El Libro Mayor 
7.4. El Libro de Inventarios y Cuentas Anuales 
8. LIBROS E IMPRESOS FISCALES
8.1. Libros de IVA de Facturas Expedidas y de Facturas 
8.2. Recibidas 
8.3. Obligaciones periódicas respecto del IVA 
8.4. Obligaciones anuales respecto del IVA 
8.5. Otros aspectos relacionados con el IVA
9. SEGURIDAD EN CONTAPLUS
9.1. Creación de usuarios y asignación de accesos
9.2. Los grupos de usuarios
9.3. Hacer copias de seguridad 
9.4. Recuperar copias de seguridad
10. UTILIDADES DE ASIENTOS
10.1. Eliminar asientos contables 
10.2. Renumerar asientos 
10.3. Mover subcuentas en el Diario 
10.4. Copiar asientos 
10.5. Comprobar asientos 
10.6. Búsquedas atípicas 
10.7. Teletrabajo con ContaPlus
10.8. Búsquedas de comentarios
11. INTRODUCCIÓN DE ASIENTOS CONTABLES (II)
11.1. Los asientos predefinidos
11.2. Los asientos periódicos 
11.3. La caja auxiliar 
11.4. El punteo y la casación
12. EL FICHERO DE VENCIMIENTOS
12.1. Previsiones de cobros y de pagos
12.2. Vencimiento de efectos anticipados o descontados
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