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	 Curso On Line



	NominaPlus 2013



	Objetivos:

	Este curso tiene por objetivo dotar al alumno de la formación necesaria que le permita llevar la gestión laboral de una empresa con ayuda de la aplicación informática NominaPlus Élite. Así, al finalizar el curso, el alumno será capaz de realizar las siguientes tareas:
Crear empresas en la aplicación.
Mantenimiento de los ficheros maestros de la aplicación (convenios y trabajadores).
Confeccionar y pagar nóminas.
Obtener impresos oficiales (contratos, 110, 190, TC-1, TC-2, etc.).
Realizar y recuperar copias de seguridad.
Controlar el acceso a la información laboral de los distintos usuarios de la empresa.
Otras cuestiones de interés.



	Temario:

	
1 - La aplicación informática de gestión laboral
2 - Los ficheros comunes
3 - Introducción de convenios colectivos
4 - Añadir y configurar empresas
5 - El fichero de trabajadores
6 - Elaboración de nóminas
7 - Incidencias en las nóminas
8 - Obtención de impresos oficiales
9 - Gestión de recursos humanos
10 - La seguridad de la información en NominaPlus
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