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	 Curso On Line



	Word 2016 Básico



	Objetivos:

	Con este curso de Word 2016 Básico, se pretende conseguir que el alumno conozca y maneje con soltura las herramientas básicas que proporciona Word para la creación, modificación e impresión de documentos.



	Temario:

	

1. Introducción a la aplicación y entorno de trabajo de Word
2. Comenzando a escribir con Word
3. Operaciones con archivos y documentos
4. Opciones fundamentales de formato
5. Otras opciones de formato
6. Opciones para insertar elementos
7. Tablas
8. Revisión del documento
9. Imprimir documentos
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