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	 Curso On Line



	Excel 2016 Básico



	Objetivos:

	Excel es considerada como la hoja de cálculo más utilizada, tanto en ámbitos profesionales como domésticos. A través de esta herramienta, se facilita mucho la realización de todo tipo de cálculos con operadores matemáticos y funciones simples. En el presente curso se trabaja con diversas clases de datos de tipo numérico, tipo texto, tipo fecha… También se controla la presentación ordenada y atractiva de los contenidos de la hoja, y la impresión de documentos creados a partir de una hoja de Excel. Todo ello se completa con la elaboración de gráficos que ilustran la información presentada. Se presentan además en este curso las novedades introducidas en la versión 2016 del programa.



	Temario:

	
1 - Introducción a la aplicación y entorno de trabajo de Excel
2 - Contenido de las celdas: Tipos de datos
3 - Técnicas de desplazamiento y selección en la hoja de cálculo
4 - Trabajar con archivos: Libros de trabajo
5 - Copiar fórmulas. Direcciones de celdas
6 - Dar formato a a las celdas de la hoja de cálculo
7 - Trabajar con filas y columnas
8 – Funciones
9 - Gráficos de representación  de datos
10 - Imprimir y exportar hojas de cálculo
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